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Conceitos utilizados

De modo a perceber melhor os termos utilizados é apresentado um pequeno diciondrio de conceitos.

Requerente

Responsavel

Nomeacao

Finalidade

Utilizador que se regista no SILIAmb.

Utilizador nomeado com acesso a determinada finalidade.

A nomeacao consiste em atribuir a um outro utilizador ja registado no SILiAmb o
acesso a determinada finalidade (mddulo ou operagdo do SILiAmb). Com a
nomeacao o utilizador passa a ter a possibilidade de interagir com o SILIAmb, nas
finalidades que Ihe foram atribuidas, em nome da entidade ou utilizador que o

nomeou.

A finalidade é um mddulo ou operagdo do SILiIAmb o responsavel tem acesso.
Estas podem ser separadas em dois grupos:

e N3&o Associadas a estabelecimentos: S3o finalidades gerais da
plataforma do SILiAmb.

e Associadas a estabelecimentos: S3o finalidades que apenas fazem
sentido no caso de existéncia e relativo a um estabelecimento.
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1. Registo e acesso ao SILIAmb

De modo a poder utilizar a plataforma do SILiIAmb é necessario registar-se e autenticar-se com o seu NIF e
introduzir a sua palavra-passe. O registo vai gerar um pedido de validacdo de dados de registo, que sera
analisado pela APA. Com esta andlise pretendemos melhorar a qualidade dos dados de registo dos
utilizadores, incluindo os CAE indicados, de forma a detetar eventuais problemas o mais cedo possivel.

O seguinte fluxograma apresenta os passos necessdrios para aceder ao SILiAmb.

Quero entrar no SILIAmb

Ja tenho registo? Nao ———>] Efectuar novo registo

Lembro-me da
password?

Consigo fazer login Nao > Nao —>] Recuperar password

Sim Sim

Contacte a linha de apoio SILiAmb
através do contacto: 707 201 190

Login com sucesso no
SILiAmb!

Tenho um problema ao

tentar fazer login? Sim

Ou consulte o site:
http://apoiosiliamb.apambiente.pt/

6135
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1.1. Como aceder ao SILIAmb

1.1.1.  Ecra de Login

Existem 4 pontos a destacar neste ecra:
1. Autenticacao:

Este quadro contém o formulario de autenticacdo e os links para “Novo Registo” e
“Recuperar Password”.

2. Outros Acessos:

Este quadro contém a ligacdao para o Simulador do Ambiente.
3. Noticias:

Aqui sdo apresentadas noticias relevantes para os utilizadores do SILIAmb.
4. Linguagem:

Permite a selecionar o idioma (Portugués ou Inglés) desejado para visualizagdo da pagina.

e R LA RO
SiLiamb Qs
Desenvolvimento

@, ©)

Autenticagdo Noticias

Estd em funcionamento desde 6 de novembro a plataforma LUA
relativa ao Regime de Licenciamento Unico de Ambiente.

Qualquer divida relacionada com o regime LUA deve ser
enderegada para o e-mail: lua@apambiente.pt.

MIRR 2015

Novo registo Recuperar password O periodo legal de submissdo do Mapa Integrado de Registo
de Residuos (MIRR) referente ao ano de 2015 terminou no dia
Para apoio a dividas relacionadas com o 31 de margo de 2016.

SILiamb, queira consultar as instrugfes em
apoiosiliamb.apambiente. pt.

Para apoio a ddvidas relacionadas com o SILIAmb, queira consultar
as instrugdes em apoiosiliamb.apambiente.pt.

QOutros acessos

Aceder ao Simulador do Ambiente

Consultar guia de acompanhamento de
residuos

1.1.2. Procedimento

No quadro de autenticagdo no ecra de login deve introduzir o NIF e a palavra-passe que foi registada no
SILiAmb anteriormente, de modo a conseguir autenticar-se na plataforma, e por fim carregar no botdo Login.
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1.2. Como recuperar a minha palavra-passe

Caso de ja estar registado no SILiIAmb e ndo se lembre da sua palavra-passe, deve recorrer a esta pagina para
obter uma nova palavra-passe.

Ap0ds autenticagdo com sucesso deve alterar a palavra-passe fornecida de modo a garantir maior seguranga
dos seus dados.

Recuperar palavra-passe Q @ @

NIF/NIPC

E-mail < ]

nao

( Cancelar ) (Recuperar)—

O sistema procede a validagao dos dados

inseridos com sucesso sim

E enviado um e-mail com a
nova palavra-passe

1.2.1.  Ecra de recuperagao de palavra-passe

O ecra de recuperagdo de palavra-passe é constituido por um formulario onde é solicitado o NIF do utilizador
e 0 e-mail associado ao mesmo.

O sistema analisa os dois campos introduzidos e, caso o endereco de e-mail seja igual ao endereco de e-mail
associado ao NIF, gera uma nova password e envia um email com a nova password gerada. E aconselhado a
mudang¢a da mesma depois de realizar a autenticagdo com as novas credenciais.

T e O M T
A
SiLiAmb o
Desenvolvimento

Formulario de recuperacdo da palavra-passe

Introduza o NIF e o enderego de email com que se registou para recuperar a sua palavra-chave de acesso.

Se ndo tiver acesso ao enderecgo de email com que se registou, envie uma mensagem para o seguinte email, o qual deve ser
acompanhado de documento identificativo NIF/NIPC: recuperarsenhasiliamb@apambiente.pt

NOTA:
Este endereco de e-mail destina-se exclusivamente a auxiliar os utilizadores nas situaces de desconhecimento ou perda de

acesso ao e-mail associado ao registo do utilizador no SILiAmb.

Todas as questdes relacionadas com outros assuntos ndo serdo respondidas, devendo ser colocadas diretamente na plataforma
no separador "pedidos ou mensagens" apds autenticacdo.

MIF/MIPC

E-mail

Cancelar Recuperar
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1.2.2. Procedimento

O preenchimento dos campos NIF e e-mail sdo obrigatdrios. O NIF e o e-mail indicados devem corresponder
aos do utilizador que deseja recuperar a palavra-passe. Em caso de sucesso sera enviado um e-mail com um
nova palavra-passe de acesso a plataforma, apds login deve alterar a mesma.

1.2.3.  Nao sei qual o meu e-mail de registo, o que fago?

No caso de ndo se lembrar o seu e-mail de registo deve contactar a APA através do e-mail:
recuperarsenhasiliamb@apambiente.pt.

No caso de ndo se lembrar do e-mail de registo,
deve entrar com contacto com a APA através do
e-mail:

[ecuper: il mbiente.

Apos analise Ira receber as
novas credenciais de acesso,

Y

Deve explicar a situagdo e anexar um
documento comprovante do NIF.

No e-mail deve fundamentar o motivo do pedido de alteracdo de endereco e anexar os documentos
comprovativos do NIF associado ao e-mail.
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Como me registar no SILIAmb

O registo no SILIAmb consiste em introduzir um conjunto de informacdo pessoal ou da entidade. De seguida

o SILiAmb envia um e-mail para o endereco indicado, com um link de ativacao. Tem de carregar no link para

prosseguir e introduzir a restante informacao solicitada. Terd de submeter essa informacdo, que dard origem

a um pedido de validacdo de registo, que sera validado pela APA. S6 apds esta validacdo da APA e em caso

de deferimento podera entrar no SILiAmb.

1.3.1.

Ecrad de Registo

Este ecra permite o registo de um novo utilizador no SILIAmb:

B R A R | i
SiLiamb Q%
Desenvolvimento

Apods o preenchimento dos dados indicados, recebera um email de ativagdo que permitira entrar no
SILiAmb.

Mome/Denominagdo Social

Email

Idioma predefinido -

Pais Escolha o pais =
MNIF/NIPC

Palavra-passe

Confirmagdo Palavra-passe

Cancelar Registar

A informagdo que terd de introduzir é a seguinte:

1.3.2.

Nome/Denominagio Social: Deve ser preenchido com o Nome da Entidade/pessoa correspondente
ao NIF/NIPC introduzido.

E-mail: Deve ser introduzido um e-mail valido, apds o registo sera enviado um email com um link de
ativagao.

Idioma predefinido: Os e-mails e mensagens serdo enviadas pelo sistema em funcdo do idioma
selecionado.

Pais: Deve selecionar o pais correspondente ao NIF introduzido.

NIF/NIPC: Deve introduzir o seu NIF ou NIPC da entidade/pessoa.

Palavra-passe: Palavra-passe para entrar no SILiAmb; deve escolher uma palavra passe segura e nao
deve divulgar a terceiros.

Confirmacao palavra-passe: Tem de ser igual a palavra-passe inserida.

Procedimento

Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério. Apds preenchimento e submissdo dos dados com
sucesso é apresentada a seguinte mensagem:
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e S Rt |
SILiAmb

Desenvalvimento
sistema integrado de
licenciamento do amb

Ao I E— I,

Apoés o pr to dos

no SILiAmb.

a um email de ativacdo que permitira entrar]

iy I

Foi enviada uma mensagem de correio eletronico para seu_email@dominio.com. Nesta mensagem
estd uma ligacdo que deve abrir para ativar o seu registo. Apdés ativacdo do registo, deve fazer
login e completar os dados solicitados.

ok

E enviado um e-mail para o endereco indicado com um link de confirmag3o.

Ativacdo de registo - SILIAmb

De: "[email protected]” <noreply@deviua.apambiente.pt=
Data: 09-12-2016 18:32:07

Para ativar o seu registo no SILiAmb, abra a seguinte ligacdo:

/ AGENCIA
PORTUGUESA
DO AMBIENTE

LA
&

https://deviua.apambiente.pt/activate.jsp?code=68800!"150682102d60izWzI1z3G.12Dk0ePGn

Deve aceder ao link fornecido de modo a finalizar o registo.

11135




AGENCIA
Manual do Utilizador — Entrar no SILiAmb, Nomeacdo de Responsaveis /}\ PORTUGUESA

1.3.3.  Dados adicionais de registo

Quando se faz login pela primeira vez no SILiAmb, o utilizador é direcionado para o formulario de introducdo
de dados adicionais de registo. O seguinte diagrama explica o fluxo de finalizar registo.

Primeiro login no SILiAmb

v

Validacao do Registo Q @ &

( Confirmar) (Cancelar Registo;‘

n

E criado um pedido de
validagdo em backoffice

cancelado

E realizada ao analise ao pedido

. deferido
e é dado um parecer

indeferido

O pedido é indeferido. O utilizador

consegue ver o motivo e submeter

—— um novo pedido na pagina de

validagao de login de modo a
corrigir os dados

12|35
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O formulario é o seguinte:

Finalizar Registo

Codigo APA APADDZTER43

Pais Portugal

MNiumero de Identificacdo Fiscal 123456789

Nome/ Denominacdo Social Nome da empresa

E-mail seu_mail@mail.pt

Morada *

Localidade *

cédigo Postal *

Concelho * -

Telefone Principal *
Telefone Secundario

Fax

Proprietario ou Entidade do estabelecimento / Instalactes sujeitas e obrigacbes legais na area do Ambiente

CAE Principal -

Adicionar CAE Secundaria

Deve adicionar documento comprovativo dos dados indicados acima. Por ex.: Certid3o permanente (entidades coletivas), Declaragdo de inicio de atividade (entidades
singulares e coletivas) ou Documento comprovativo de nome NIF e morada |fatura (entidades singulares e/ou responsaveis)

Adicionar

Confirmar Cancelar registo

Deve preencher o formuldrio, indicar a CAE principal e CAEs secundarias (se aplicavel), e anexar os
documentos necessarios para comprovar os dados inseridos. Devera assegurar que a(s) CAE indicadas sdo as
CAE que estdo registadas no SICAE (http://www.sicae.pt/).

Para adicionar um ficheiro deve:
1. Carregar Adicionar e de seguida no botdo Escolher e selecionar o ficheiro do seu computador.
2. Inserir uma breve descri¢do do ficheiro anexado.

3. Esperar o upload do ficheiro e por fim carregar no botdo adicionar.

13|35
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Upload *®

Adicionar Documentos

Descricdo

Anexo

| + Escolher

Adicionar

Ao submeter o formulario de registo com sucesso, serd gerado um pedido de validacdo de registo em
backoffice. Este pedido sera analisado pela APA. Apds analise, a APA defere, indefere ou cancela o pedido.

1.3.4. Analise do pedido de validagao de registo pela APA

Apds andlise do pedido de validacdo de registo por parte da APA, o requerente serd informado por e-mail do
resultado, que pode ser um destes:

e Em caso de deferimento, serd enviado um email a informar e a partir desse momento pode utilizar a
plataforma do SILiAmb.

e Em caso de indeferimento, é reaberto novamente o formuldrio de finalizar registo com o motivo do
indeferimento no cabecalho do mesmo. Deve proceder as corre¢des indicadas e submeter
novamente o formulario.

Finalizar Registo

Codige APA APADD378643

e Em caso de cancelamento, todos os dados do utilizador serdo apagados. Sera enviado um email ao
requerente a informar que o registo foi cancelado. Nestas situacdes deve entrar em contacto com a
APA.
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1.4. Enganei-me no registo, o que fazer

Se desejar cancelar o registo ou se houve um erro na introducdo do NIF ou do Pais pode utilizar o botdo

Cancelar Registo.
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1.5. Como consultar os meus dados

Depois de entrar na plataforma do SILiAmb é apresentado o seguinte ecra.

. EIA
SlLiAmb o o
Desenvolvimento L 123456789 @ Ajuda  |Ed Logout
utilizador
Bem-vindo ao SILIAmb
Residuos Recursos Hidricos
3 De acordo com o Despacho n.® 12008/2013, de 18 de setembro, com a submissdo de requerimentos de utilizacdo dos recursos hidricos passa a ser necessdrio o
Licenciamento Unico pagamento de um montante relativo aos custos de apreciacdo técnica do pedido, conforme a tabela de precos publicada em anexo ao referido despacho. Deve
proceder ao pagamento referente a cada reguerimento, apos rececdo de notificagdo para esse efeito, para que a analise do seu pedido possa prosseguir.
Residuos
Perfil CD
HNomeagdes
Mensagens
AGENCIA . .
(A Formucuess GOVERNODE | wmwsreno oo aweer.
DO AMBIENTE PORTUGAL CROINAMENTO DO TERRITGRIC | ENIRGIA

E possivel consultar os dados do utilizador de duas formas (ver imagem acima):
1. Atalho rapido
2. Menu ‘Defini¢des do Utilizador’ - Perfil

Ambas as op¢des encaminham para o ecra de dados do utilizador.

No separador de ‘Identificagdo’ sdo apresentados os principais dados referentes ao utilizador.
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Identificacao

J Identificacdo Perfil SILiAmb Documentos

Os dados de perfil foram registados pela APA, por favor confirme integralmente a sua corregdo

Codigo APA APADD397383
Pais Portugal
MNimero de Identificacdo Fiscal AF123456789
Pessoa singular 1|
Mome/Denominagdo Social Nome da empresa
Idioma Portuguese
Email mail@mail.com
Morada moarada
Localidade localidade
Codigo Postal 12365
Concelho Lisboa
Telefones (fixo e telemdvel) 123456789
Fax

No separador ‘Perfil SILIAmb’ sdo apresentados dados do utilizador referentes a plataforma.

Perfil SILiAmb

Identificacdo Perfil SILiAmb Documentos

Assinale todas as opcies correspondentes ao perfil do NIF AF123456789 (AF):

1. Utilizador dos recursos hidricos sujeito a Licenciamento das utilizagoes dos recursos hidricos
|| 2. Proprietario ou Entidade exploradora de Estabelecimentos / Instalactes sujeitos a obrigacoes legais na area do Ambiente
|| 3."Pessoa que trata da transferéncia” em Movimentos Transfronteiricos de Residuos (Lista Verde) [Info]

4. Envolvido em Movimentos Transfronteiricos de Residuos (Lista Laranja) [Info]

5. Emissoes Atmosféricas [Info]

6. Produtores de pilhas e acumuladores [Info]
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No separador ‘Documentos’ é possivel consultar todos os documentos relativos ao utilizador.

Documentos
| Identificacdo Perfil SILiAmb | Documentos |

Documentos associados ao perfil AF (AF123456789)

Origem Nome do Ficheiro Tipo do documento  Descricdo Data criacdo Download

REGISTO recovery_flow.pnag wetwer 2016/12/19 14:42:03 [download (199.53..

18 | 35




AGENCIA
Manual do Utilizador — Entrar no SILiAmb, Nomeacdo de Responsaveis //\ PORTUGUESA

DO AMBIENTE

1.6. Como alterar os meus dados

Aceda aos dados do utilizar, separador ‘ldentificacdo’ e depois carregue no botdo ‘Editar’ para ter acesso ao

formulario de alteracdo de dados.

Identificacdao

J Identificacdo Perfil SILIiAmb Documentos

Os dados de perfil foram registados pela APA, por favor confirme integralmente a sua corregdo

Codigo APA APAOO397383
Pais® Afeganistio T
Nimero de Identificacdo Fiscal® AF123456789

Pessoa singular®

Denominacdo Social® AF
Idioma Portuguese v
Email* mail@mail.com
Morada® moarada
P
Localidade™ localidade
Codigo Postal® 12365
Telefones (fixo e telemodvel) 123456789/
Fax

Alterar Password

Confirmacdo Password

fechar || gravar/confirmar

Finalizando as alteracGes é necessario carregar no bot3o ‘gravar/confirmar’. Existem condices que obrigam
a criacdo de pedido de alteracdo de dados a analisar pela APA em backoffice e, nesses casos, as alteragGes

apenas ficam disponiveis apds deferimento do mesmo.
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1.7. Como alterar a minha palavra-passe

No formuldrio de alteracdo de dados é possivel também proceder a alteracdo da palavra-passe. Deve
preencher o campo ‘Alterar Password’ com a nova palavra-passe e de seguida repetir a palavra passe no

campo ‘Confirmagdo Password’.
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2. Nomeacao de responsaveis

A nomeacdo consiste em atribuir a um outro utilizador ja registado no SILIAmb o acesso a determinada
finalidade (mddulo ou operacdo do SILiIAmb). Com a nomeacdo o utilizador passa a ter a possibilidade de
interagir com o SILiAmb, nas finalidades que |he foram atribuidas, em nome da entidade ou utilizador que o

nomeou.

Ha nomeacdes atribuidas e nomeacgdes recebidas. As nomeacgGes atribuidas sdo as nomeacgbes efetuadas
pelo préprio utilizador. As nomeagGes recebidas sdo as nomeacgdes que foram atribuidas ao utilizador.

21|35



AGENCIA
Manual do Utilizador — Entrar no SILiAmb, Nomeacdo de Responsaveis //\ PORTUGUESA

2.1. Como saber as nomeagdes que recebi

No ecrd de Nomeagoes, separador Recebidas, é possivel consultar a lista de nomeacgdes recebidas, ou seja,
a lista das de entidades que nomearam o utilizador como responsavel e que o utilizador pode selecionar para

executar finalidades em nome delas (ver Como selecionar a entidade).

l Nomeacoes

Mesta componente é disponibilizada a possibilidade de consultar, criar e apagar nomeacdes de responsdveis para finalidades especificas e de consultar
as nomeacdes que recebeu (caso se aplique).

| Atribuidas ” Recebidas
Momeagdes recebidas - Entidades ou Pessoas singulares que o nomearam responsavel e lhe atribuiram finalidades e para as quais pode efetuar operagdes
(i}
em nome delas.
Ativas
NIF Nome Data de inicio Data de fim Criado por Data de criacao
Operadeor de Gestdo de utilizador do NIF —N=
123456785 e ey 19/12/2016 31/12/2017 TR 22/02/2016 [Eamh 1
E (10f1)
~ - Botao Detalhe: Permite consultar os dados da nomeagao.
—— |
]

~ - Botdao Remover: Apagar a nomeagao.
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2.2. Como consultar os dados das nomeacoes que recebi

Na lista de nomeacdes recebidas deve carregar no botdo de detalhe (£ ') correspondente & nomeacdo que

deseja consultar.

Detalhe da nomeacao

De

NIF: 123456789
Nome: Operador de Gestdo de Residuos Genérico

Email: 123456789 @teste.pt

Para

NIF: 123123123
Nome: Produter de residuos normal

Email: 1231231230teste.pt

Finalidades ndo associadas a estabelecimentos

Finalidade
Acesso aos processos gerais
A emissies atmosféricas
Acesso a0 e-GAR
Acesso a MTR - Lista Laranja
5 v (1 of 1)
Estabelecimento(s) com finalidades associadas
Nome Codigo APA Morada Localidade
Nome do estabelecimento com o cédign APAOD77658 APRO0077658 Morada do estabelecimento com o codigo APAOD077658 Localidade do estabelecimento 2
Nome do estabelecimento com o cédiga APABD368000 APAD0368000 Morada do estabelecimento com o cédigo APAD0368000 Localidade do estabelecimento )
Nome do estabelecimento com o cédign APADD367735 APRO0367735 Morada do estabelecimento com o codigo APAOD367735 Localidade do estabelecimento 2
5 v (10f 1)
x Fechar

No cabecalho é apresentada informacao relativa aos intervenientes da nomeacdo (“De” quem nomeou “Para”

quem foi nomeado responsavel). De seguida é apresentada a lista de finalidades ndo associadas a
estabelecimentos e por fim uma lista de estabelecimentos dos quais tem finalidades atribuidas.

A listagem dos estabelecimento com finalidades atribuidas apresenta também um botdo de detalhe que

permite abrir um novo quadro com mais informacdes.
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Detalhe estabelecimento/finalidade(s)

Estabelecimento

Nome: Mome do estabelecimento com o cddige APAO0077658
Codigo APA: APADDDT7658
Morada: Morada do estabelecimento com o codigo APADDO7 7658

Codigo Postal: 9999-999

Localidade: Localidade do estabelecimento
Finalidade
Acesso ao MIRR
Acesso ao MRRU
Acesso ao Licenciamento Unico
Acesso as definigdes do estabelecimento
5 v (10f1)

¥ Cancelar

Neste ultimo quadro temos informacgdes de quais as finalidades que estdo associadas a este estabelecimento.
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2.3. Como apagar uma homeacao que recebi

Na lista de nomeacdes recebidas deve carregar no botdao de remover correspondente a nomeacao que deseja

eliminar.

Confirmacao x

A Deseja mesmo apagar a nomeacao?

| v Sim || x Nao |

De seguida o SILiIAmb envia um e-mail ao requerente que o nomeou a informar da eliminagdo. A partir dessa

altura deixa de conseguir aceder as finalidades que o requerente lhe atribuiu.
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2.4. Como entrar em nome de outro utilizador

Para aceder em nome de um outro utilizador que o0 nomeou como responsdvel, tem de selecionar a opgao
‘Alterar utilizador’ que se encontra no topo do ecra.

.@ Alterar utilizador

Ao selecionar esta opcao, ser-lhe-a apresentado uma lista de entidades que o nomeou como responsavel:

Alterar utilizador x

Esta a entrar no SILiAmb como Companhia XPTO (211205540)

Neste ecrd pode selecionar uma nomeacdo recebida. Ao selecionar uma nomeacdo, podera efetuar operagbes em nome da entidade que o nomeou para as finalidades atribuidas.

Voltar para o seu utilizador:

- Companhia

Alterar para uma das nomeagdes recebidas:

empresas

- Mais uma empresa

Ao selecionar uma das entidade, passara a aceder as finalidades para as quais foi nomeado.
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2.5. Como saber as nomeacdes que eu atribui

No ecra de Nomeagoes, separador Atribuidas, é possivel consultar a lista de nomeagdes que atribui.

Momeacoes

Nesta componente € dispenibilizada a possibilidade de consultar, criar e apagar nomeaces de responsaveis para finalidades especificas e de consultar as
nomeaces que recebeu (caso se aplique).

0

Atribuidas Recebidas

0 Nomeacdes atribuidas - Utilizadores que tém acesso ao SILIAmb e que podem efetuar operacéies em seu nome para as finalidades atribuidas.

+ Responsavel

Ativas
NIF Nome Data de inicio Data de fim Criado por Data de criacdo
Utilizador do NIF P P Produtor de residuos P = =
111111111 s 22/12/2016 22/12/2017 e 22/12/2016 FIRPInE
5w (10f1)
Expiradas
NIF Nome Data de inicio Data de fim Criado por Data de criacdo
955959559 21/12/2016 21/12/2016 FriveErdaries 21/12/2016 L (¢ (@
: : normal :
5w (10f1)
+ Responsivel -> Botdo Adicionar Responsavel: Permite criar uma nova nomeagao, indicando alguém

como responsavel por determinada finalidade.
Este separador tem duas tabelas:

e Ativas, com os responsdveis com nomeag¢des em vigor
o| —> Botdo de detalhe: Permite consultar dados relativos a nomeagao.
#| —> Botao de editar: Permite editar dados relativos a nomeacao.
@ —> Botdo de remover: Permite apagar a nomeacao.

e Expiradas, com os responsaveis cujas nomeagdes expiraram
o - Botao de detalhe: Permite consultar dados relativos a nomeagao.
51| - Botdo de renovar: Permite renovar a nomeagao.

| —> Botdo de remover: Permite apagar a nomeacao.
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2.6. Como adicionar um novo responsavel

Ao carregar no botdo adicionar responsdvel é apresentado o seguinte ecra:

Adicionar novo responsavel

NIF a nomear: + Validar
NIF selecionado: -
Data de inicio: 22-12-2016

Data de fim: 22-12-2017

Finalidades ndo associadas a estabelecimentos + Adicionar

Finalidade
M3o foram encontrados registos.
5 ¥ (10of 1)
Estabelecimento(s) com finalidades associadas + Adicionar
Nome Codigo APA Morada Localidade
M&o foram encontrados registos.
5 v (10of 1)

® Cancelar + Confirmar
A nomeacgdo tem um periodo de duragdo, nao existindo limite para a sua duracgao.

2.6.1.  Escolher responsavel

Deve preencher o NIF a nomear e de seguida carregar no botdo Validar. Devera assegurar que o novo
responsavel se encontra registado no SILiIAmb.

Adicionar novo responsavel

MNIF a nomear: 123123123 " Validar

NIF selecionado: 123123123 - Utilizador do NIF 123123123
Data de inicio: 22-12-2016

Data de fim: F2-12-2017

O campo NIF selecionado serd preenchido com o NIF e o nome da responsavel, verifique se o nome
apresentado corresponde ao nome do responsavel desejado e/ou se o NIF foi bem introduzido.

Deve preencher a data de fim, ou seja, a data a qual a nomeacdo deve expirar.

Um requerente ndo precisa de se nomear como responsavel porque tem acesso a todas as finalidades, quer
estejam ou ndo associadas a estabelecimentos.

Pode nomear varios responsaveis para as mesmas finalidades associadas ou ndo a estabelecimentos.

Se o SILiAmb indicar que o NIF ja foi nomeado responsavel e ndo o encontrar na lista de nomeagdes Ativas,
verifique se se encontra na lista de Expiradas.
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2.6.2. Adicionar finalidades ndo associadas a estabelecimentos

Ao carregar no botdo de Adicionar é apresentado um novo quadro para sele¢do das finalidades existentes
fora do contexto de estabelecimento.

Adicionar finalidade(s) requerente

- |:|_Prnu:e55c-5 gerais

| Acesso ans processos gerais
- | missdes atmosféricas

|m |

| Acesso &s emissfes atmosféricas

v |

esiduos

| |

_| Acesso ao e-GAR
:| Acesso a MTR - Lista Laranja
| Acesso a MTR - Lista Verde

- | efinicies do utilizador

Lo |

Acesso &s nomeacdes

:| Acesso aos dados de perfil

| x Cancelar | | + Confirmar

Devem ser selecionadas as finalidades desejadas e fim carregar no botdo confirmar.

Pode nomear varios responsaveis para as mesmas finalidades.

2.6.3. Adicionar finalidades associadas a estabelecimentos

Ao carregar no botdo de Adicionar é apresentado um novo quadro para sele¢do das finalidades existentes
no contexto de estabelecimento.

Adicionar estabelecimento(s)/finalidade(s) *
| Finati
] Residuos
[ Acesso a0 MIRR
[ Acesso a0 MRRU
~[] Licenciamento nico
[ Acesso 2o Licenciamento unico
~ [] Definicaes do utilizador

(L] Acesso as definicdes do estabelecimento

Estabelecimentos disponiveis

(] Nome codigo APA Morada Localidade
[ | sdfedfdsfsd APAD0656183 122112 sdadsasad

(PR APAD0657023 3 o

[ | Fabrica do Produtor APADD656063 Rua T

[L] | Nome do estabelecimento com o codige APAD0133335 APAO0133335 Morada do estabelecimento com o codigo APAOD133335 Localidade do estabelecmento

[L] | Nome do estabelecimento com o codige APAD0133451 APA0D133451 Morada do estabelecimento com o cédigo APAD0133451 Localidade do estabeledmento

B - - o) [~]-]

[+ Adicionar | | + Adicionar todos |
Estabelecimentos selecionados |
Nome Codigo APA ] Morada Localidade |
N30 foram encontrados ragistos. ‘
B |+ || (1ofl) | & = ‘

— Remover | | — Remover todos |

x Cancelar | | + Confirmar
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No primeiro painel sdo apresentadas as finalidades existentes. A seguir encontrar-se o painel com a lista
dos estabelecimentos que pertencem ao utilizador. O Ultimo painel contém a lista dos estabelecimentos

selecionados.

Pode adicionar vdrios responsaveis para a mesma finalidade e estabelecimento.

2.6.3.1. Procedimento

e Deve selecionar as finalidades que deseja atribuir ao responsavel.

e Deve selecionar o(s) estabelecimento(s) ao(s) qual(ais) quer associar as finalidades que vai atribuir
ao responsavel.

e (Carregar no botdo Adicionar.

Deve repetir o processo anterior se quiser atribuir mais finalidades de um outro estabelecimento ao
responsavel. Quando tiver todas as finalidades atribuidas deve carregar no botdao Confirmar para finalizar.
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2.7. Como consultar detalhes de uma nomeacao

Na lista de nomeacdes atribuidas (quadro ativas e expiradas) é possivel consultar os dados da nomeacdo

através do botdo de detalhe (\£') correspondente & nomeac3o que deseja consultar.

Para mais informacao sobre os dados apresentados deve consultar ‘Como entrar em nome de outro
utilizador

Para aceder em nome de um outro utilizador que o nomeou como responsavel, tem de selecionar a opg¢do
‘Alterar utilizador’ que se encontra no topo do ecra.

.@ Alterar utilizador

Ao selecionar esta op¢ao, ser-lhe-a apresentado uma lista de entidades que o nomeou como responsavel:

Alterar utilizador x

Estd a entrar no SILiAmb como Companhia XPTO (211205540)

Neste ecrd pode selecionar uma nomeacao recebida. Ao selecionar uma nomeacdo, podera efetuar operacbes em nome da entidade que o nomeou para as finalidades atribuidas.

Voltar para o seu utilizador:

- Companhia

Alterar para uma das nomeacdes recebidas:

empresas

- Mais uma empresa

Ao selecionar uma das entidade, passard a aceder as finalidades para as quais foi nomeado.
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Como saber as nomeac0des que eu atribui’.
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2.8. Como editar uma nomeacao

Esta acdo permite adicionar mais finalidades ao responsavel ja nomeado. Permite também apagar finalidades
ja atribuidas.

Na lista de nomeacdes atribuidas, no quadro Ativas, é possivel editar a nomeacdo através do botdo de

renovar (¥ ') correspondente a nomeacgdo que deseja editar.

E apresentado o ecrd semelhante ao de adicionar novo responsavel, preenchido com as finalidades da
nomeacao selecionada. Para mais informacdes deve consultar “Como adicionar um novo responsavel”.
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2.9. Como remover um responsavel

Na lista de nomeagdes atribuidas (quadro Ativas e Expiradas) é possivel apagar a nomeacao através do botdo

de remover () correspondente 3 nomeacdo que deseja remover.

Ao clicar no botdo de remover aparece uma mensagem para confirmar que pretende apagar o responsavel.
Confirmacdo ®

A Deseja mesmo apagar o responsavel?

+ Sim % Nio

Apds apagar serd enviado um e-mail ao responsavel a informar que a nomeacao foi removida.
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2.10. Como renovar uma nomeacao
Na lista de nomeac0es atribuidas no quadro Expiradas é possivel renovar a nomeacao através do botdo de

renovar (‘') correspondente a nomeag3o que deseja renovar.

Ao clicar no botdo de renovagdo aparece uma mensagem de confirmacgao a qual deve confirmar.

Confirmacao %

A Deseja mesmo renovar o responsavel?

W Sim ® Nao

Apds renovar serd enviado um e-mail ao responsavel a informar que a nomeagao foi renovada por igual

periodo.
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